VIEN NANG LUQONG NGUYEN TU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
VIEN NGHIEN CUU HAT NHAN

HUONG DAN

THU TUC MUA SAM THIET BI VAT TU, HANG HOA VA CAC DICH VU

1. Khi mua sim Thiét bi vt tw, hang héa va dich vu cé gia tri dwéi 20 triéu dong.
1.1.Déi véi vit twe, hang héa va cdc dich vu cé gid tri nhé hon 5 trigu dong:
Chérng tir gdm c6:

1. H(’)q don B0 tai chinh. )
2. Phicu nhap kho, phiéu xuat kho (BM.KHHTQT.04.06).
3. Giay de nghi thanh toan (BM.KHHTQT.04.09).

1.2. Péi véi Thiét bi vit tw, hang héa va cdc dich vu cé gid tri tiv 5 triéu dén dudi 10 trigu dong:

Chirng tir gdm co:

1. 01 gidy bao gia ciia don vi cung mg (bang fax hodc qua duong buu dién)

2. Hoa don B tai chinh.

3. Phiéu nhap kho, phiéu xuét kho va Bién ban giao nhan TSCD (BM.KHHTOT.04.07).
4. Gidy dé nghi thanh toan (BM.KHHTOT.04.09).

1.3. Péi véi Thiét bj vit tw, hang héa va cdc dich vu c6 gid tri tiv 10 tri¢u dén dwdi 20 triéu
dong:

Chirng tir gdm c6:

1) 03 gidy bao gia cua don vi cung tng (bang fax hodc qua dudng buu dién).

2) Hop ddéng mua ban (BM.KHHTOT.04.05).

3) Bién ban nghiém thu va thanh Iy Hop dong (BM.KHHTOT.04.08).

4) Hoa don Bo Tai chinh.

5) Phiéu nhap kho, phiéu xuét kho, Bién ban giao nhian TSCD (BM.KHHTQT.04.07).
6) Gidy dé nghi thanh toan (BM.KHHTOQT.04.09).

Ghi chu:

% Poi véi mét s6 khodan chi nhe: dung cu, vat ré tzen mau hong, bao h¢ lao dong, van phong pham
(gidy, but, kim kep, ho dan, bao bi hé so'...) in dn tdi liéu, thong tin, lién lac, chi dich tai liéu tiéng
nede ngoai, chi bién soan, phi ding ky bdo hé quyén sé hivu tri tué phuc vu triee tiép cho hoat
dong cua dé tai du an khoa hoc va cong nghé thi chi ldp thu tuc tai khoan 1&3 cia Muc 1.1 va bé
sung danh sach cdp phdt cho timg nguoi nhén.

% Cdc chi nhiém dé tai, nhiém vy, dw én KH&CN khi mua sam Thiét bi vat tw, hang hoa, dich vu
khong vuot qua 5 triéu thi duoc tam ung tien mdt dé mua sam, thi tuc theo trinh tw: Chii nhiém
lam gidy tam ing - Kho bac chuyén tién vao tai khoan cd nhdn - ti mua sam - thanh todn tam iing.

% Doi v6i chi mua sam phuc vu cho hoat dong thirong xuyén ciia Vién (khong ké dé tai, nhiém vu,
dy an) phai thyc hién chuyén khoan tai kho bac (trir truong hop dot xudt). T ruong hop phai mua
sam hang héa ngodi tinh thi dwoc tam vmg tién mdt, nhung khéng qua 5 triéu dong.

2. Khi mua sim Thiét bi vat tw, hang héa va dich vu tir 20 triéu dong dén khong qua 100 tridu
dﬁng.

Chirng tir gdm c6:

1) Tbi thiéu 03 gidy bao gia ciia 3 don vi cung tmg (bing fax hodc qua dudng buu dién).



2) Gidy d& nghi chon nha cung tng (BM.KHHTQT.04.02) chuyén cho Phong KH&HTQT dé
xem xét va ra Quyét dinh lya chon nha cung ting (BM.KHHTOT.04.03) trude khi ky két Hop
ddng mua ban.

3) Hop dong mua ban (BM.KHHTOT.04.05).

4) Bién ban nghiém thu va thanh 1y Hop dong (BM.KHHTOT.04.08).

5) Hoa don B Tai chinh.

6) Phiéu nhap kho, phiéu xuit kho, Bién ban giao nhan TSCP (BM.KHHTQT.04.07).

7) Gidy dé nghi thanh toan (BM.KHHTOT.04.09).

Ghi chu:

% Truong hop mua sam thiét b vt tw, hang héa c6 tinh ddc thi riéng, khong thong dung trén thi
truong trong nudc, hodac khong dam bdo vé chat lwong va ddc tinh ky thudt; Cac chu nhiém nhiém
vu KH&CN phai truc tiép mua, hodc giri mua ¢ mede ngodi dé thuwce hién nhiém vu dwoc giao ciia
minh (Viéc mua sim ndy c6 the lén téi 100 triéu dong). Cdac chii nhiém ldy 01 bao gia cua bén
cung ung, Vién NCHN ra quyet dinh chi dinh thau. Céc chii nhiém tam ung tién dé thiee hién viéc
mua ban (tai vy sé chuyen tzen vdo tai khoan ca nhdn cua chi nhiém) va lay hoa don, cac chimg
tir lién quan vé ngp thué, gidy to- hai quan, chimg tir chuyén tién cho bén doi tic nwée ngodi dé
lam thu tuc thanh toan tam ng.

% Gidy dé nghi thanh todn phdi qua phong KH&HTOT (bé phdn quan Iy thiét bi vt tw) ky nhdy
trudc khi trinh BLD ky.

3. Khi mua Thiét bi vat tw, hang héa, dung cu, ... tir trén 100 tri¢u dong tré 1én lién hé phong

KH&HTQT dé hwéng dan lam ho so dau thau.



